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Socorro - Santander, agosto 26 de 2026

Ingeniero

OMAR HERNANDO VELASQUEZ MARTINEZ
Carrera 12 No. 11-33 Barrio La Presentacion
Socorro, Santander.

Email: contacto@omarhvelasquezm.com

ASUNTO: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA PROCESO CD-003-2026

Por medio de la presente me permito invitarlo a presentar propuesta para la contratacion de
servicios profesionales para la “PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADMINISTRAR Y
GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO DE LA PAGINA WEB DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
QUE COMPRENDE EL REGISTRO, MANEJO Y ACTUALIZACION DE TODA LA INFORMACION
RELACIONADA CON LAS DIFERENTES GESTIONES INSTITUCIONALES.”, cuyo presupuesto
oficial es por la suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000,00) M/CTE
por el termino de TRES (03) MESES.

ALCANCE DEL OBJETO Y ACTIVIDADES A REALIZAR:

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL CONTRATO

Item DETALLE

Brindar apoyo en la actualizacion del sitio web https://coamsocorro.edu.co y publicacién del

i contenido y administracién del sitio web.

Brindar apoyo en el registro, manejo y actualizacién de toda la informacién relacionada con las
diferentes gestiones institucionales (directiva, académica, administrativa y financiera)

3 Actualizacién de secciones solicitadas por la institucion.

Brindar apoyo en el mantenimiento realizar las acciones necesarias para el posicionamiento del sitio
web.

Capacitacién a los funcionarios y docentes encargados de subir contenidos de diferentes areas
5 (Contabilidad, Presupuesto, Contratacion, Académico, entre otros); se les suministrara la contrasefia

para que bajo su responsabilidad puedan subir los contenidos gue requieran.

Brindar apoyo y definir el concepto grafico e imagen visual del sitio web y en la produccién y

6 postproduccion de fotografia y videos para actualizar la web.
- Redes Sociales: Brindar apoyo en la integracion de las diferentes redes sociales Facebook,
YouTube, twitter e Instagram con el portal web, se realiza publicaciones en ellas.
Seccidén sobre Contratacién: 1) Publicacion dentro de las fechas especificadas de los documentos
8 que forman parte de los procesos de contratacién adelantados por la institucion tales como: Estudios

previos, invitaciones pablicas, Actas de evaluacion, comunicacion de aceptacion de la oferta, entre
otros. 2) Cargue y actualizacién de informacion de contratos realizados por la institucion.

9 Actualizaciones semanales de seguridad del sitio web institucional.

10 Programacion de actualizaciones de plugin del sitio web institucional.
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11 Actualizacion manual de plugin Premium utilizados en el sitio web institucional.

12 Realizacion de copias de seguridad semanal del sitio web institucional.

13 Programacién de descarga semanal a servidor externo de copias de seguridad del sitio web
institucional.

14 Monitoreo, deteccion y eliminacion de spam en el sitio web institucional.

15 Verificacion, revision y borrado semanal de cache del sitio web institucional.

16 | Verificacion, revision y borrado y minimizado semanal de archivos css y js del sitio web institucional.

17 Actualizacion de archivos y base de datos de constructor del sitio web institucional.

18 Actualizacion de palabras claves de SEO utilizadas en el sitio web institucional.

19 Verificacién de funcionamiento de conexién entre el sitio web institucional y redes sociales.

Gestion de Dominio. Renovacion del dominio institucional; garantizar que el dominio siempre este

20 | direccionado a la ubicacion correcta del hosting y si es requerido serd actualizado. Por politicas del
ministerio de TICS no es requerido realizar pago por este concepto.

21 Gestion de Hosting. Realizar las gestiones de pago de hosting garantizando que éste, siempre este
en linea 24/7.

29 Realizar revision periddica, incluyendo visitantes, archivos contenidos en el sistema y cédigo de
programacion de las principales aplicaciones para identificar y corregir posibles vulneraciones.
Apoyar a la institucién educativa en el reporte del indice de Transparencia y Acceso a la Informacion

23 ITA requerido por las Procuraduria General de la Nacién y actualizar la pagina web segun las
observaciones derivadas del reporte de auditoria.

REQUISITOS DE LA PROPUESTA

DOCUMENTOS Y REQUISITOS HABILITANTES

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES O PROFESIONALES

PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA

Propuesta Técnico-Econémica del
debidamente presentada.

Contratista Propuesta Técnico-Econémica del Contratista

debidamente presentada.

Fotocopia cédula de ciudadania del Representante

Fotocopia cédula de ciudadania

Legal

Identificacion tributaria. El oferente debe indicar su
identificacion tributaria e informacién sobre el
régimen de impuestos al que pertenece, para lo
cual aportara la copia del registro Unico tributario
RUT de la persona natural.

Identificacion tributaria. El oferente debe indicar su
identificacién tributaria e informacién sobre el
régimen de impuestos al que pertenece, para lo
cual aportara la copia del registro Unico tributario
RUT de la persona juridica.

Certificado de matricula mercantil con fecha de
expedicion inferior a 30 dias calendario. (En caso
de ser persona natural comerciante)

Certificado de existencia y Representacion Legal
expedido por la Camara de Comercio, con fecha
de expedicion inferior a 30 dias calendario.

Verificaciéon de la situacion militar del contratista
persona natural para varones de 18 a 50 afos.

Verificacion de la situacién militar del representante
legal persona natural para varones de 18 a 50
arnos.
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Certificado de antecedentes disciplinarios con
fecha de expedicion inferior a 30 dias calendario

Certificado de antecedentes disciplinarios para la
persona juridica y su representante legal con fecha
de expedicion inferior a 30 dias calendario

Certificado de antecedes fiscales con fecha de
expedicion inferior a 30 dias calendario.

Certificado de antecedes fiscales para la persona
juridica y su representante legal con fecha de
expedicién inferior a 30 dias calendario.

Certificado de antecedentes judiciales para la
persona natural con fecha de expedicion inferior a
30 dias calendario.

Certificado de antecedentes judiciales del
representante legal con fecha de expedicion
inferior a 30 dias calendario.

Certificado de medidas correctivas RNMC (Ley
1801 de 2016)

Certificado de  medidas correctivas  del
Representante Legal (Ley 1801 de 2016)

Declaracién de ausencia de inhabilidades e

incompatibilidades.

Declaracién de ausencia de inhabildades e
incompatibilidades para la persona juridica y el
Representante Legal.

CERTIFICACION DE TRABAJO SEGURO EN
ALTURAS expedido por entidad autorizada. (Sélo
para la realizacion de contratos de obra y/o
mantenimiento de infraestructura que incluya
trabajo en alturas)

CERTIFICACION DE TRABAJO SEGURO EN
ALTURAS expedido por entidad autorizada del
personal que vincule para la prestacion del
servicio. (Sélo para la realizacion de contratos de
obra y/o mantenimiento de infraestructura que
incluya trabajo en alturas)

Copia del Ultimo pago de seguridad social (salud y
pensién como independiente o empleador) que
debera corresponder con el mes de fecha de
celebracién del contrato, siempre y cuando aplique
de conformidad con la normatividad vigente en la
materia.

Copia del ultimo pago de seguridad social de la
empresa o certificado firmado por el revisor fiscal o
contador publico de estar cumpliendo con la
obligacion. (Acreditar pagos de aportes a
seguridad social y parafiscales).

ACREDITACION DE EXPERIENCIA: Hoja de vida
en el formato de la Funcién Publica donde conste
la idoneidad y la experiencia con copia de los
respectivos diplomas o certificados de idoneidad y
certificados de experiencia.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA: Hoja de vida
de la persona o personas que prestara el servicio
en representacion de la empresa. Deben anexar
diplomas o constancias de estudio, certificados que
acrediten la experiencia.

Acreditar Titulo Profesional o tecnolégico-técnico,
segun corresponda.

Acreditar Titulo Profesional o tecnoldgico-técnico,
segun corresponda.

FORMA DE PAGO

El Colegio Avelina Moreno cancelara al CONTRATISTA el valor del contrato en dos (02) pagos
cada uno por el valor de ($2.250.000) DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS
MCTE previo cumplimiento del objeto contractual a plena satisfaccion del contratante, el primero a
corte quince (15) de octubre de 2026 y el segundo una vez finalizado el contrato. El contratista
debera presentar certificacion expedida por el supervisor del contrato a entera satisfaccion de
cumplimiento del objeto del contrato, pago de estampillas, acta de ejecuciéon, cuenta de cobro o
facturay pago de los aportes al sistema de seguridad social integral. El pago de los
servicios prestados se realizara en la cuenta (ahorro o corriente) suministrada por el contratista y
de su fitularidad. Para el (ltimo pago se requiere presentar acta de ejecucion final, suscrita por
el contratista y el supervisor del contrato, donde se deje constancia y se verifique que las partes se
encuentran a Paz y Salvo.
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PLAZO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo total de ejecucion del posible contrato sera de TRES (03) MESES, contado a partir de la
firma del acta de iniciacién. Si durante su ejecucion se presentan situaciones no previstas, ajenas
al control del contratista, que alteren el progreso normal de ejecucién, éste podréa comunicar tales
hechos por escrito a través del supervisor del contrato y solicitar con base en ello prérroga del
plazo. La Entidad, previo concepto del supervisor y después de estudiadas las situaciones no
previstas y las causas que las originan, podra conceder la prérroga del plazo. En tal caso, se
suscribiran las clausulas modificatorias y se ampliara la garantia correspondiente, si las hay.

RADICACION DE PROPUESTA

La propuesta debera presentarse en la INSTITUCION EDUCATIVA ubicada en la Calle 16 No. 15-
40 del municipio del Socorro, en un término de tres (03) dias habiles en la oficina de pagaduria.

Atentamente,

COS;UEEO MARTINEZ é; DUARi E

Rectora
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Socorro - Santander, agosto 26 de 2026

Ingeniero

OMAR HERNANDO VELASQUEZ MARTINEZ
Carrera 12 No. 11-33 Barrio La Presentacion
Socorro, Santander.

Email: contacto@omarhvelasquezm.com

ASUNTO: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA PROCESO CD-003-2026

Por medio de la presente me permito invitarlo a presentar propuesta para la contratacién de servicios
profesionales para la “PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADMINISTRAR Y GARANTIZAR EL
FUNCIONAMIENTO DE LA PAGINA WEB DE LA INSTITUCION EDUCATIVA QUE COMPRENDE EL
REGISTRO, MANEJO Y ACTUALIZACION DE TODA LA INFORMACION RELACIONADA CON LAS
DIFERENTES GESTIONES INSTITUCIONALES.”, cuyo presupuesto oficial es por la suma de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000,00) M/CTE por el termino de TRES (03) MESES.

Se anexa invitacion privada, formatos anexos.

Cordialmente,

EIMAR ALFONSO ESPITIA GOMEZ
Auxiliar Administrativo - Almacenista
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